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ابتدای هر نیمسال تحصیلی

تبدیل لیست دریافتی به فایل اکسل با فرمت 
خواسته شده از سوی بیمه گذار

ارسال فایل اکسل تهیه شده به ستاد مرکزی 
دانشگاه

دریافت لیست دانشجویان در حال تحصیل از سامانه 
سما

تایید لیست تهیه شده و ارسال آن به واحد 
دانشجویی

در فایل اکسل به هر دانشجو یک شماره 
اختصاص داده می شود که شرکت بیمه گذار 

از آن بعنوان شماره بیمه دانشجو استفاده 
.می نماید
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